Nom et prénom du salarié 
Adresse
Code Postal et Ville
Madame la Directrice ou Monsieur le Directeur de l'entreprise ou de l'établissement
........................................................
Adresse
Code Postal et Ville
A ........................, le ...../...../...........

Objet : Répartition des heures de délégation entre élus du CSE

Madame la Directrice ou Monsieur le Directeur,

Conformément aux articles L. 2315-9 et R. 2315-5 du code du travail, je vous informe que je choisis de faire bénéficier de X de mes heures de délégation du mois de (…) à mon/ma collègue Prénom NOM du salarié pour le mois donné. 

Veuillez recevoir Madame la Directrice ou Monsieur le Directeur, l'expression de mes sentiments distingués.

NOM Prénom
[Signature]
